Phu luc 11 )
UC VA QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC

QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TINH LANG SON

e0 Quyét dinh s6 2801 /OP-UBND ngay 27 /12/2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUGQC XAY DUNG QUY TRINH NOI BQ
THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (05 TTHC)

So

T Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyc hién

Cép lai Gidy chtng nhan dang ky t6 hop tac/ Gidy ching
nhan dang ky hop tic x4/ Gidy ching nhan dang ky hoat
1 | dong chi nhanh, vin phong dai dién/ Gidy ching nhan
dang ky dia diém kinh doanh cta hop tac xa, lién hiép
hop tac xa do bi mét, chay, rach, nat hodc bi tiéu huy

Théng bao tam ngung kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh
2 | trd lai o1 voi to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa,
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia di€ém kinh doanh

Dimg thyc hi¢n thi tuc dang ky t hop tac, hop tic xa, | - DDND X& phuong;
3 | lién hiép hop tac xa; Dung thuc hién thu tuc giai theé hop | - Co quan Thué.
tac xa, lién hiép hop tac xa

Hiéu dinh, cip nhat, b6 sung thong tin ding ky hop tac
4 | xa, 1iép hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cta hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

bang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong
bao dia diém kinh doanh; théng béo lap chi nhanh, vin
phong dai dién ¢ nudc ngoai cia hop tac xa, lién hiép
hop tac xa

. Phén II ] '
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG
Cac cum tir viét tat:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC;
- Hé thdng thong tin Qudc gia vé ding ky hop tac xa: HTTTQG vé DPKHTX;
- Dang ky hop tac xa: PKHTX;

-Phong Kinh té (d6i voi xa), Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (d6i v6i phuong):
Phong KT (xa), Phong KTHT&DT (phuong);
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- Gidy chung nhan dang ky Lién hiép hop tac xd: GCNLHHTX;

- Giay chimg nhan dang ky hop tac xa: GCNHTX;

- Gidy chung nhan dang ky T6 hop tac: GCNTHT.

1. Nh6m 04 thi tuc hanh chinh gom:

- Cép lai Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac/ Gidy chimg nhan dang ky hop
tac xa/ Gidy chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/ Giay
ching nhan dang ky dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa do bi
mat, chdy, rach, nat hodc bi ti€u huy.

- Thong béo tam ngumg kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tr& lai doi véi t0 hop
tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh.

- Dumg thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa;
Dung thuc hién thu tuc giai thé hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Hiéu dinh, cép nhat, bo sung thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh cua hop tac xa, 1ién hié€p hop
tac xa.

Téng thoi gian thuwc hién 01 TTHC: 02 ngdy lam viéc x 08 gio = 16 gio.

(Thoi gian theo quy dinh 03 ngdy lam viéc, thoi gian cat giam 01 ngay lam viéc)

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thue hién
- Xem xét, tiép nhan ho so va thu 1¢ phi, lap
Giay tiep nhan ho so, hen tra ket qua; Cong chuc lam viée _
Bl R 12 . n . TSR 01 gio
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong KT (x4), | tat TTPVHCC cap xa
Phong KTHT&DT (phuong).
Lanh dao
A A 1 1A Phong KT (xa); .
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong KTHT&DT 01 gio
(phuong)
Tham dinh, xem xét tinh hop 18 cta ho so
- Trudng hop hd so hop 1é thi nhap day du,
chinh x4c thong tin nd1 dung DPKHKD va tai A ,
hé so lén HTTTQG vé DKUTX, trinh Lanh | _, , Congchic .
B3 dao Phone phé duvat ’ Phong KT (x&), Phong 04 gio
: & Pe duyet. KTHT&DT (phuong)
- Truong hop ho so chua hop 1€ thi du thao
Thong bao yéu cau h¢ kinh doanh b6 sung,
sua doi ho so theo quy dinh, trinh Lanh dao




Phong ban hanh.
- Trudng hop hd so qui han giai quyét: du
thao Thong bao thoi han tra két qua lan sau va
van ban xin 161 do 1am qua han giai quyét.
Lanh dao
e LA A Ap 1A Phong KT (x&), .
B4 | Xem xét phé duyét ho so Phong KTHT&DT 02 gio
(phuong)
Tiép, nhan, phan hoi théng tin cta co quan ’
B5 | Thué (gui, nhan tu dong trén HTTT vé Co quan thué 05 gio
DPKHTX)
, Lanh dao
B6 Xem xét phé duyét (sau khi co quan thué phan Phong KT (x8), 02 oid
hdi) Phong KTHT&DT g
(phuong)
Pong diu GCNDKHTX/GCNHTX/GCNTHT | COng chie Phong -
B7 | Thong béo chuyén dén TTPVHCC KT (xa), Phong 0l gio
& y KTHT&DT (phuong)
B8 | Tra két qua giai quyét ho so Cong chuc lam viéc Khong tinh
tai TTPVHCC cap xa o
thoi gian
Tong thoi gian thue hi¢n 16 gior

2. Pbang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, thong bao dia diém kinh
doanh; Thong béao 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nude ngoai ciia hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa.

Tong thoi gian thiee hién 01 TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio.

S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thue hién




Xem xét, tiép nhan ho so va thu 18 phi, Iap
Giay tiep nhan ho so, hen tra ket qua;

Cong chirc lam viéc

Bl Chuyén hd so cho Lanh dao Phong KT (x4), tai TTPVHCC cép x4 01 gio
Phong KTHT&DT (phuong);
Lanh dao
A Phong KT (xa), -
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong KTHT&DT 01 gio
(phuong)
Tham dinh, xem ‘Xét tinh hop 1€ cua hd 50
- Truong hop ho so hgp 1¢ thi nhdp day du,
chinh xdc thong tin n6i dung DPKHKD va tai
ho so 1én HTTTQG vé BDKHTX, trinh Lanh
dao Phong phé duyét. . )
- Truong hop ho so chua hop 1¢ thi dy thio | Cong chie
B3 Thong bao yéu cau ho kinh doanh b6 sung, Phong KT (xa), Phong 06 gio
sira d6i hd so theo quy dinh, trinh Lanh dao | KTHT&DT (phuong)
Phong ban hanh.
- Trudng hop hd so qué han giai quy@;t: Du
thao Thong bao thoi han tra két qua lan sau va
van ban xin 161 do lam qua han giai quyét.
Lanh dao
o Phong KT (x&), N
B4 | Xem xét phé duyét ho so Phong KTHT&DT 05 gio
(phuong)
Tié'p, nhan, phan hdi thong tin ciia Co quan ’
BS | Thué (gui, nhan ty dong trén HTTT vé Co quan thué 08 gio
DKHTX)
Lanh dao
Bg | Xem xét phé duyét (sau khi co quan thué phan Phong KT (xd), 02 oi
hdi) Phong KTHT&DT glo
(phuong)
Pong ddu GCNPKHTX/GCNHTX/GCNTHT; | Cong chirc Phong
B7 . , X ax KT (x&), Phong 01 gio
Thong bdo chuyén dén TTPVHCC KTHT&DT (phudng)
g | Tré ket qua giai quyét ho so Cong chirc 1am viéc | Khong tinh
tai TTPVHCC thot gian
Tong thoi gian giai quyét 24 gio
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